
 
Biuro Rachunkowe Efekt 
Ewa Małkowska-Paul 
Ul. Żeromskiego 23B lokal 109 
81-346 Gdynia 
NIP: 879-231-27-35 
Tel. 505-140-427 

ZUS ORAZ OBSŁUGA KADROWO-PŁACOWA NA 2024 

Cennik usług kadrowo-płacowych od osoby: 

forma zatrudnienia Wynagrodzenie miesięczne 
umowa o pracę 80,00 zł 
umowa zlecenia 60,00 zł 
umowa o dzieło 60,00 zł 

zarząd 60,00 zł 
prokura 60,00 zł 

przedsiębiorca - ZUS 70,00 zł 
  

 
Zakres świadczonych usług: 

 sporządzanie listy płac       w cenie ryczałtowej 
 sporządzanie umów o pracę, aneksów, świadectw pracy  w cenie ryczałtowej 
 sporządzanie rachunków do umów cywilnoprawnych  w cenie ryczałtowej 
 sporządzanie umów cywilnoprawnych     w cenie ryczałtowej 
 sporządzanie i wysyłka deklaracji zgłoszeniowych ZUS  w cenie ryczałtowej 
 sporządzanie i wysyłka deklaracji rozliczeniowych ZUS  w cenie ryczałtowej 
 wniosek Z-3, Z-3a, ZAS-12 składane na PUE ZUS   w cenie ryczałtowej 
 zaświadczenie o zatrudnieniu i o zarobkach    w cenie ryczałtowej 
 wniosek o urlop/zasiłek macierzyński lub wychowawczy  100,00 zł   
 wniosek o zasiłek chorobowy dla przedsiębiorcy   50,00 zł 
 wniosek o niezaleganie w ZUS     50,00 zł 
 wniosek o rozliczenie konta płatnika składek na prośbę klienta 50,00 zł 
 rozliczenie roczne składki zdrowotnej    200,00 zł 
 pozostałe wnioski składane na PUE ZUS    50,00 zł 
 pomoc we wnioskach do PUP, WUP    100,00 zł 
 korespondencja z komornikiem     50,00 zł 
 obsługa PPK (naliczenie na liście płac)    20,00 zł 
 założenie teczki osobowej – opłata jednorazowa   50,00 zł 
 audyt teczek osobowych przy przejęciu klienta przez nasze biuro 

 – usługa na życzenie klienta     70,00 zł 
 opłata za przejęcie obsługi kadrowo-płacowej w trakcie roku  15,00 zł / os./ m-c 
 sporządzanie i wysyłka do US deklaracji rocznych PIT-11 i IFT-1 30,00 zł 
 sporządzanie i wysyłka do US deklaracji rocznych PIT-4R i PIT-8AR,  

ZUS IWA       50,00 zł 
 wnioski i deklaracje składane do PFRON    100,00 zł 
 korekta deklaracji ZUS, PIT-11, IFT-1R, PIT-4R oraz PIT-8AR  

- z winy leżącej po stronie klienta     50,00 zł 
 korekta deklaracji ZUS z okresu obsługi poprzedniego biura  

rachunkowego       100,00 zł 
 

 
Podane ceny są cenami netto i należy do nich doliczyć odpowiednią stawkę podatku VAT. 
Możliwość negocjacji cen. 


